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ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА >

1. Общие положения

АдминисТрациЯ Сусанинского сельского поселения Гатчинского муниципального
района (да-пее местная администрация) является ис11олнительно-
распорядительным органом местного сilмоуIIравления муниципального
образования <сусанинское сельское поселение> Гатчинского муниципального
района Ленинградской области, осуществляет управление на территории
посоления и в соответствии с Уставом муниципального образования
<<Сусанинское сельское поселение> Гатчинского муниципального района
Ленинградской области надеJU{ются полномочиями по решению вопросов
местногО значения И полномочиями дJUI 'осуществления отдельньD(
государственных полномочий, переданньш органам местного самоуправлениrI
IIоселения федеральными закон ами и законами Ленинградской области.
Полное наименование органа местного самоуправлония Администрация
Сусанинского сельского посепения Гатчинского муIIиципального района.
сократценное наименование органа местного самоуправления - Администрация
Сусанинского сельского поселения.
Полное и сокраIценное наименования явJUIются равнозначными при применении
их в муниципальных нормативно-правовьж актах.
местная администрация обладает правами юридического лица, является
муниципальныМ казенныМ r{реждением, образуемьтм дJUI осуществления
управлеЕческих функций, и подлежит государственной регистрации в качество
юридического лица в соответствии с федеральным законом, имеет почать и
штrlмпы со своим наименованием, выступает в качестве истца, ответчика,
третьего лица в судах.
Местная администрация в своей деятельности руководствуется Конститучией
РФ, федеР;}льнымИ законамИ РФ, Указами И распоряжениями Президента РФ,
гIостановлеЕиями и распоряжениями Правительства РФ, уставом Ленинградской
области, законами Ленинградской обласlи, нормативными актаN[и органов
государственной власти Ленингралской облаоти, уставом МО кСусанинское
сельское поселение> Гатчинского муниципального района Ленинградской
ОбЛаСти, нормативными правовыми актами совета депутатов МО кСусанинское
сельское поселение)), а также настоящим положениом.
местная администрация формируется на основании решения совета депутатов
МО кСусанинское сельское поселении> об утверждении структуры местной
администрации.
МеСтнОй администрацией руководит глава местной администрации на принципах
единоначаJIии. Глава местной администрации нiLзначается на должность советом
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депутатов Мо ксусанинское сельское поселение)) по итогап{ открытого конкурса
на зr}мещение должности главы ад4инистрации.7. МестонахОждение местной администрации 188з65, поселок Сусанино
Гатчинского района Ленинградской области, Петровский проспект, дом 20

2. ВопрОсы местного зцачения, исполняемые местной адмиЕистрацией

1. Местная администрация осуществляет в рамках своей комtIетенции исполнение
следующих вопросов местного значения:

1) формирование и исполнение бюджета поселения;
2) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в

муницип€rльной собственности поселения;
3) организация в границах поселения электро-, тепло, газо- и водоснабжения

населения, водоотведения, снабжения населения топливом;
4) дорожнаJI деятельЕость в отношении автомобильных дорог местного значения в

границах населенных пунктов поселения и обеспечение безоrrасного дорожного
движениЯ на них, вкJIючая создание и обеспечение безопасного дорожного
движениЯ на них, вкJIючаJI создание и обеспечение безопасности дорожного
движения на них, включiш создание и обеспечение функционирование парковок
(парковоЧньгх мест), осуществление муниципального контроля за сохранность
автомобильньIх дорог местного значения в границах населенньIх пунктов
ПОСеЛеНИЯ, а также Осуществление иных полномочий в области использовzlниrl
автомобильньж дорог и осуществлениJI дорожной деятельности в соответствии с
законодательством Российской Федерации;

5) обеспечение маJIоимУЩих граждан, проживающих в гIоселении и нуждающихся в
улучшении жилищньD( условий, жилыми помещениями в соответствии с
жилищным законодательством, организация строительства и содержания
муниципчrльного жилищного фонда, создаЕие условий для жилищного
строительства;

6) создание условий для предостчlВления транспортньIх услуг населению и
организация транспортного обслуживания населеЕия в границilх поселения;

7) 1^rастИе в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимиз ации и (или)
ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма в границ€lх
поселения;

8) уlастИе в предУпреждениИ пиквидации rrоследствий чрезвьтчайньтх ситуаций в
границах поселениJI;

9) обеспечение первичньж мер пожарной безопасности в границах населеЕньIх
пунктов поселения;

10) СОЗДаНИе Условий NIя обеспечения жителей uоселения усJIугами связи,
о бщественного питания, торговли и бытового обслуж ивания

11) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и
обеспечение сохраЕности библиотечньIх фондов библиотек поселения;

12)создание условий для организации дос}.га и обеспечение жителей поселенIrI
услугами организации культуры;

13) сохранение, исrтользоВаIIие и поrrуляризация объектов культурного наследия
(памятников истории культуры), находящихся в собственности поселения) охрана
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного
(муниципального значения, расположенньж на территории rrоселения;

14) создание условий дJUI развития местного традиционного народного
художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии
народных художественных промыслов в поселении;



15)обеспечение условий для рчlзвития на территории rrоселения физической культуры
и массового спорта, организация проведения официальньтх физкультурно-
оздоровительньD( и спортивных мероприятий поселения;

16)создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация
обустройства мест массового отдыха населения, в включая обеспечение свободного
доступа граждан к водным объекта:rл общего пользованияиих береговьпл полюсам;

17) формирование архивньIх фондов поселения;
1 8) организация сбора и вывоза бытовьгх отходов и мусора;
19) организация благоустройства и озеленение территории поселения, использования,

0храЕы, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемьD(
природньш территорий, расположенных в границах населенньж пунктов
поселения;

20) Разработка генераJIьньrх планов поселения, правил землепользования и застройки,
утверждение подготовленной на основе генеральньж планов поселенIбI
ДОКР{енТации по ппанировке территории, вьцача разрешений на строительство ( за
исключеЕием случаев, tIредусмотренных Градостроительным кодексом РФ, иньпr,rи
законами), рzврешений на ввод объектов В эксплуатацию при осуществлении
муниципального строительства, реконструкции объектов капитаJIьного
строительствa, расположенных на территории поселения, разработка местньIх
НОРМаТиВоВ градостроительного проектирования поселений, резервировzIние
земель и изъятие, в том числе путем выкупа земельных участков в границах
ПОСеления ДJUI муниципirльных нужд, осуществJIение земельного контроля за
использованием земель поселения;

21) присвоение наименований улицrlм, площадям иным территориям проживания
граждан В насепенных пунктах, установление нумерации домов, организация
освещения улиц и установки указателей с наименованием улиц и номерtlми домов;

22) организация ритуzrльных услуг и содержание мет захоронения;
23)организация И осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите

насоления и территории rrоселения от чрезвьrчайньж ситуаций природного и
техногенного характера;

24)создание, содержание и организация деятельности аварийно-сrrасательньIх
формирований на территории поселения;

25)осуществлений мероприятий по обеспечению безопасности людей на водньIх
объектах, охране их жизни и здоровья;

26) СОЗдание, рiLзвитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительньD( местностей и
КУрортов местного значения на территории поселения, а также осуществлеЕие
МУнициПального контроля в области использования и охраны особо охраняемьIх
природньж территории местного значения;

27) Солействие в развитие сельскохозяйственного rrроизводства, создание условий для
развития маJIого и среднего предпринимательства;

28)ОрганиЗация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молод9жью в
поселении;

29) осуществлоние в пределах, устаIIовленных водным закоЕодательством рФ,
ПОЛНОМОчиЙ собственника водньтх объектов, информировчIние населения об
ограничениях их использов ания;

З 0) осуществление муниципального лесного контроля;
31)создание условиiт для деятельности добровольньIх формирований населения по

охрано общественного порядка;
З2) оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в

ПРеДелах ПолномочиЙ, установленных статьями 13.1 и 31.3 ФедерЕIльного закона
от12 января |996 года Ns7-ФЗ кО некоммерческих организациях>;

33) осуществление муниципirльного KoHTpoJuI за rтроведением муниципальньIх лотерей;



з)
4)

5)

6)

34)осуществление муниципального контролrI на территории особой экономической
зоны;

35) обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственньD(
земельных r{астков для нужд поселения, проведение открытого аукциона на право
заключить договор о создании искусственного земельного у{астка в соответствии с
федеральным законом;

З6) осуществление мер по противодействию коррупции в грi}ницах поселения.
ТаКЖе пО решению вогtросов. не отнесенньпс к вопросаtrц местного значения:
1) создание музеев поселения;
2) соВершение нотариальньIх действий, предусмотренньIх законодательством, в

сJýлIае отсутствия в гIос9лении нотариуса;
r{астие в осуществлении деятельЕости tlo опеке и попечительству;
ОСУЩестВление финансирования и софинансирования капит€tльного ремонта жильж
ДомоВ, находившихся в муниципЕrльной собственности до 01 марта 2005 года;
СОЗДаНИе УСлОвиЙ для осуществления д9ятельности, связанноЙ с реализацией прав
MecTHbIx национально-культурньIх автономий на территории посол енияi
ОкаЗание содеЙствия национально-культурному р,lзвитию народов Российской
Федерации и реализации мероприятий в сфере межнационаJIьньIх отношений на
территории поселения;

7) У'lастие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной
подготовке муниципаJIьньD( предприятий и 1..rреждений, Ечжодящихся на
территории поселения;

8) создание муЕиципaльной пожарной охраны;
9) создание условий для развития туризма.

З. Полномочия местной администрации
Щля осуществления функций, предусмотренньIх разделом 2 настоящего Положенид
MecTHarI администрация обладает следующими полномочиями :

1) обеспечение составления проекта бюджета, внесение его с необходимыми
документаN4и и материалами на утверждение совета депутатов tIоселения,
разрабатывает и утверждает методики раопределения и (или) порядки
IIРеДОСТаВления межбюджетных трансфертов, обеспечивает исполнение бюджета и
СОСТаВление бюджетноЙ отчетности, предQтавляет отчет об исполнении бюджета
на утверждение совета депутатов поселения, обеспечивает управление
МУНИЦИпальным долгом, осуществJUIет иные полномочия, определеЕные
БюДжетньrм Кодексом РФ и (или) принимаемыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми акталли),

регулирующими бюджетные правоотношения
2) ведение бюджетного и н€tлогового учета и отчетности;
3) обеспечение реirлизации планов и програ]\.{м комrrлексного социч}льно-

экономического развития муниципального образованиrI, в том числе целевьIх;
4) исполнение решения совета депутатов;
5) иЗДание постановлений и распоряжений по вогIросаI\4 местного значения;
6) осуществление взаимосвязи с гражданами, должностными лицаN4и, организациями,

предприятиями, органами государственной власти и органами местного
самоуправления;

7) прием граждан и представителей организаций, рассмотренио обрапtений и
Принятие необходимьrх мер по вопросап{, отнесенньж к компетенции
аДминистрации. Подготовка ответов на заlIвления и запросы и предоставлениrI их
заrIвителям;



8) выступление в суде, арбитражпом суде, третейском суде со всеми правами,
которые предоставлены законом истцу, ответчику, третьему лицу,
заинтересовчIнным лицчtп,I;

9) выступать в судах общей юрисдикции, выполнять все необходимые
процессуЕtльные действия в связи с этим.

10) запрос В органах государственной власти, органах местного самоуправления
района и поселения, организациях и у граждан информации, документов и
матери€rлов, необходимые для деятельности местной администрации, а также
организация сбора статистических показателей, характоризующих состояние
экономикИ и социarлЬной сферЫ поселениЯ и предосТавление указанньD( данньD(
ОРГаНаМ ГОСУДаРСТВенноЙ власти в порядке, установленном Правительством РФ;

11) содействие в организации и обеспечении подготовки и проведении
МУНИЦиПальных выборов, местного референлума, голосования tIо отзыву депутата,
голосования по вопросам изменения границ муниципального образования,
преобразования муниципaльного образования;

12) обеспечение содержания и использования находящихся в муниципальной
собственности жилищного фонда и нежилых помещений, транспорта, учреждений
культуры, других муниципальньIх предприятий и учреждений;

1З) УПРаВление Муниципальной и иной переданной в управление собственностью;
14) создание муниципальных предприятий и учреждений;
1 5) финансирование муниципальных уrреждений;
16) фОрмироВание, размещение, а также контроль за исполнением муниципольного

ЗакаЗа на постzlвку товаров, производство работ и оказi}ние услуг в целях
обеспечения муниципальньIх нужд;

17) ОбеСпечение опубликования муЕиципальных правовьж актов, обсуждения
ПРОекТоВ муниципi}льньIх правовых актов IIо вопросам местного значения,
ДОВеДеНИЯ ДО СВеДения жителеЙ мунициrrчrльного образования официальной
ИНфОРМации о социzrльно-экономическом и культурном рalзвитии муниципального
ОбРазования, о развитии муниципt}льного образовании, о развитии его
общественной инфраструктуры и иной официальной информации в средствtlх
массовой информации;

18) обеспечение доступа к информации о деятельности органов местного
сil,{оуправлония;

19) обеспечение осуществления международных и внешнеэкономических связей в
соответствии с федеральными законами;

20) ОрганиЗация подготовки, перешодготовки и повышения квалификащии выборньur
ДОлжностньIх Jмц местного сzlмоуrrравления, членов выборных органов местного
СаМоУправления, депутатов tIредставительньж органов муниципальньD(
ОбРазований, а также профессиональной подготовки, переподготовки и IIовышения
КВаЛИфикации муниципальных служащих и работников муниципzlпьньD(
учреждений;

21) заключение договоров и соглашений в пределах своей комtIетенции;
22) ОРГаниЗация и обеспечение подготовки и tIроведения на территории поселениlI

МеРОПРИяТиЙ. ПосвященньD( государственным прzlздником РФ, памятным датап,I;
23) ОСУщестВление контроля за соблюдением правил благоустройства на территории

муниципапьного образования;
24) обеспечение выдачи разрешений на строительство, разрешений на ввод в

эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитtIльного
ремонта объектов капитального строительства, расположенных IIа территории
муниципrrльного образования;

25) проведение мероприятий по резервированию земель и изъятию) в том числе путем
ВыкуIIа земельных участков в границах IIоселения для м}циципальньD( нужд;



26) осуществление земельного контроля за использованием земель поселеЕия;
27) ведеНие учета на территОрии поселения, планИрование их использоваЕия;
28) ведение учета личных подсобньтх хозяйств в похозяйственньIх книгilх;
29) определение и обустройство мест для проведения культурньж и прочих MaccoBbD(

мероприятий, в том числе массового отдыха жителей поселения;
30) осуществление в пределах' установленньIх водныМ законодательством рФ,

полномочий собственника водньIх объектов, информирование насоления об
ограничениях их испоJIьзов ания;

31) принятие решония о привлечеЕии граждан к выполнению на добровольной основе
социально значимьIх дJUI поселения работ (в том tмсле дежурств) в цеJUгх решениrI
вопросов местного значения посоления;

З2) осуществление иных fIолномочий по решению вопросов местного значения, не
отнесенньж к компетенции иньD( органов местпого сЕlмоуправления в соответствии
с действуЮщим закоНодатgльстВом и Уставом муниципаJIьного образования;

33) осуществление отдельных государственных полномочий, передilнньD( местной
администрации федершIьными законами и законами ленинградской области.

При вьтполнении отдельньD( государствеIIных полномочий местная администрацшI
несет ответственность за осуществление данньш полномочий в пределах, вьцеленньж
на этИ материzrлЬньD( ресурсоВ и финансовых средств и обязана предостztвJIять
государственIlым органам, осуществляющим контроль за осуществлением органами
отдельньIх государстВенньж полномочий, а также за использованием предоставленньIх
на эти цели материаJIьных ресурсов и финансовьIх средств, документы, связанные с
осуществлениеМ отдельньIх госуларстВенных полномочий. Кроме этого, местнчи
администрация обязана исполнять письменные предписания уполномоченньIх
государственных органов по устранению нарlтпенйй зzжонодательства,
реryлирующего осуЩествление отдельньж государственных fIолномочий. Указанные
предписания могуг быть обжалованы в судебном rrорядке.
местная администрациrI вправе заключать соглашения с администрацией Гатчинского
муниципального района в состав которого входит поселение о передаче ей
осуществления часТи полномочий за счет субвенций, предоставJUIемьж из местного
бюджета в бюджет муниципального района.
указанные соглашения заключаются на определенный срок, содержат положения,
устанавливающие основания и порядок rтрекращения их действия, в том числе
ДОСРОЧНОГО, Порядок определения ежегодного объема субвенций, необходимьж дJIя
осyществления передаваемых полномочий.

4. Структура местной администрации

структура местной администрации утверждается Советом депутатов
муниципального образования по представлению главы администры\ии. В структуру
местной администрации могут входить отраслевые (функциональные) и территориztльные
органы местной администр ации.
Местная администрация осуществляет оргаЕизационно-распорядительЕую деятельность в
пределаХ своеЙ комrrетенции в соответствии с настоящим положеЕием, а также
положениями о структурных подразделениях местной администр&ции, утверждаемыми
главой местной администрации.
ШТаТНОе расписание утверждается главой местной администрации в пределilх
финансирования, установленного местным бюджетом на соответствующий год.
В штатном расписании местной администрации могут быть установлены должности для
осУЩесТвления технического обеспечения деятельности местной администрации, не
ЯВЛЯЮЩИеСя выборньтми муниципaпьными должностями и муниципaльными
должностями муниципальной службы.



5. Глава местной администрации

глава местной администрации нztзначается на должность решением совета депутатов Мо
кСусанинСкое сельСкое посеЛение)) из Iмсла кандидатов, представленньж конкурсной
комиссией по результатам конкурса, по контракту.
контракт с главой местной администрации заключается на срок полномочий совета
депугатов Мо ксусанинское сельское поселение)), принявшего решение о назначонии
лица на должность главы местной администрации.
КонтракТ с главоЙ администРации закJIючаетсЯ главой мунициrrального образования.
Условия контракта дJUI главы местной администрации поселения утверждаются советом
депутатов Мо ксусанинское сельское поселение), в части касаrощейся осуществления
полномочий по решению вопросов местного значения, и законом Ленинградской области
в части, касающейсЯ осуществлениЯ отдельньЖ государственIIьD( полномочий,
переданных органам местного сzlмоуправления федеральньrми законами и законами
ленинградской области.
Порялок проведеЕия конкурса на замещение должности главы местной администрации
устанавливается решеЕием совета депутатов Мо ксусанинское сельское посоление)).
глава местной администрации не вправе заниматься предпринимательской, а также иной
оплаwваемоЙ деятельностью, за искJIючением lтреподавательской, науrной и иной
творческоЙ деятельности. При этом преподаватеJIьская, Еа)чнzш и инаlI творческая
деятеJIьность не может финансироваться исключитольно за счет средств иносц)анньж
государств, международных и иностранных организацийо иностранньж граждан и лиц без
ГРаЖДаНСТВа, если иное не предусмотрено международным договором РФ или
законодательством РФ. Глава администрации поселения не впfаве входить в состав
органоВ уrrравления, попечительских или наблюдательских советов, иньж органов
инострzlнньж некоммерческих неправительственных организаций и действующих на
территории рФ их структурЕьж подразделений, если иное не предусмотрено
междуЕародным договором РФ или законодательством РФ,
Глава местной администрации:

l) подконтролен и подотчетен совету депутатов Мо ксусанинское сельское
поселенио));

2) представJuIет совету депутатов мо ксусанинское сельское поселение>>
ежегодIIые отчеты о результатах своей деятельности и деятельности
местной администрации, в том числе о решении вопросов, постzlвленньD(
советом депутатов муЕиципального образования;

3) обеспечивает осуществлоние местной администрацией полномочий по
РеШению вопросов местного и отдельньж государственньIх полномочий,
ПеРеДанньтх органам местного са]vIоуправления федеральньпли и
регионarльными законапdи.

глава местной администрации издает по вопросам своего ведения tIостановления и
распоряжения.
Глава местной администрации несет персональную ответствеIIность за деятельность
структурньш подра:tделений органов администрации.
В слrIае отсутствия главы местной администрации его полномочия исполняет
заместитель главы местной администрации.

б. Компетенция главы местной администрации

1. Главаместной администрации



- осуществляет общее руководство деятельностью местной администры\ии, ее
структурных подразделений по решению всех вопросов, oTHeceHHbIx к компетенции
местной администрации;
- закJIючает и подпИсываеТ от имени администрации договоры, контракты, соглашения в
пределiЖ своей компетенЦии, а такЖе платежные докуI!{енты, письма и иные докуN{енты;
- от имени муниципаJIьного образования приобретает и осуществлrIет имущественные и
иные права и обязанности, выступает суде без доверенности;
- разрабатывает и представляет на утверждение совета депутатов структуру местной
администрации) формирует штат местной администрации в пределах, утвержденньIх в
местном бюджете средств на содержание администрации;
- утверждает положения о структурньж подразделениях местной администрации;
- назначает на должность и освобождает от должности зzl]\dестителей главы местной
администрации, руководителей структурньж подразделений местной администрации,
работников местной администрации, а также решает вопросы применения к ним мер
дисцшшинарной ответственности;
- отменяет акты руководителей cTp}KTypHbIx ПоДразделений администрации,
противоречащие действующему законодательству или муниципiuъным прzlвовым €ктz}м,
IIринятым на районном референдуме, советом депутатов Мо ксусанинское сельское
поселение)) или главой поселения;
- разрабатывает и вносит в совет депутатов Мо <сусанинское сельское поселение> на
утверждение проект местного бюджета поселения, планы и программы социi}льно-
экономического развития поселения, а также отчеты о их исполнении;
- назначает на должЕость и освобождает от должности руководителей муниципzrльЕьD(
предприrIтий и уrреждений;
- действует от имени администрации без доверенности;
_ вьцает от имени местной администрации доверенности;
- создает совещательные органы: комиссии, советы, рабочие группы;
- организует работу местной администрации по вопросам, связанным с
отдельIIьD( государственных полномочий, переданньш местной
федеральными закон аNlи и законами Ленинградской области;
_ осуществляет иные полномочия, IIредусмотренные уставом
образования и положением о местной администрации.

2- в сфеРе взаимодействия с советом депутатов МО кСусанинское сельское
поселение))) глава администрации :

- вносит на рассмотреЕие в совет деIIутатов Мо ксусанинское сельское поселение)
проекты нормативньIх правовых актов поселения;
_ вносит на утверждени9 совета депутатов проект местного бюджета rrоселония и отчеты о
его исполнении;
- вносит предложения о созыве вIIеочередных заседаний совета депутатов мо
кСусанинское сельское поселение) ;

- предлzгает вопросы в повестку дня заседаний совета депутатов Мо <сусанинское
сельское поселение);
- представJuIет на угворждение совета депутатов Мо <сусанинское сельское поселение)
IIланы и программы социаJIьно_экономического рzввития поселения, отчеты об их
исполнении.

7. Заместители главы местной администрации

замести,гелей главы местной администрации на должность назначает глава местной
администрации.

осуществлением
администрации

м}ъиципi}льЕого



заместители главы администрации осуществляют свои полномочия в соответствии с
положением о местной администрации и распределеЕием обязанностей.
в период временного отсутствия главы местной администрации его полномочия
осуществляет один из заlлестителей главы местной администрации в порядке,
предусмотреЕном положением о местной администрации. При этом полномочия глalвы
местной администрации осуществляются его заместителем в полном объеме, если иное не
предусмотрено распоряжеЕиеМ главы местной администрации в распоряжении о
нiвначении на испоJшение обязанностей.

8. Правовые акты местной администрации

правовыми актами меотной администрации являются постановления и распоряжения.глава местной администрации в пределах своих полномочий, установленньж
федеральными законЕlluи, законами Ленинградской области, уставом муниципаJIьного
образования, решениями советадепутатов Мо <сусанинское сельское поселение) издает:
- постановления местной администрации по вопросам местного значения и вопросам,
связанныМ с осущеСтвлениеМ отдельньЖ государстВенных полномочий, переданньD(
органаМ местногО самоупрrtВлениЯ поселения федеральными законilми и законЕlрlи
Ленинградской области;
- распоряжения местной администрации по вопросr}м организации работы местной
администрации.
постановления и расlrоряжения местной администрации вступают в силу с момента их
подписания, если иной порядок не установлен действующим законодательством, уставом
муниципального образовании я, сilмим постановлением фаспоряжеЁием)
Акты, имеющие нормативное содержание, затрагивающие права граждан, а также
связzlнные с решением вопросов экономического и социаJIьного развитиJI, использованием
муниципальной собственности и финансовьж ресурсов, принимчtются в форме
постановлений.
Акты местной администрации подлежат обязательному хранеЕию в местной
администРации И перодаются на хранение в Архив rrо прошествии установленного
закоподательством срока.
Муниципальные правовые акты подлежат включению в регистр муниципальньIх правовьD(
актов Ленинградской области
ОфицишlьЕыми документами местной администрации явJUIются также договоры,
контрzжты, обратr{ения в рitзличные инстанции,
ПорядоК подготовКи, оформЛения И rrринятиЯ Актов местной администрации, KoHTpoJUI
над исполнением rrравовьж актов, пору,rений главы местной администрации и иной
служебной документацией устанавливается нормативЕо-правовым актов местной
администраI\ии.
Иные должностные лица местной администрации могу издавать распоряжения и прикiвы
по вопроса]\4, отЕосящимся к их полномочиям.

9. Муниципальная служба и трудовые правоотношения.

работники местной администрации, исполняющие в порядке, установленном уставом
муниципаЛьного образования в соответствии с федера,пьными закоЕами и законами
ЛенинградскоЙ области, обязанности по муниципальной должности муниципальной
службы за денежное содержание, выплачиваемое за счет средств местного бюджета,
являются муницип€rльными служащими.
МуниципальнzUI должность - должность, предусмотренная муниципzrльными правовыми
актами в соответствии с реестром должностей муниципальной службы Ленинградской



области, с установленными полномочиями по решеЕию воIIросов IчIестного значения и
ответствеIIIIость. За осуществление этих полномочий.
Лица, с установленныМ кругоМ обязанностей по испоJIIIению и обеспечению полномочий
местной адмицистрации и ответственностью за исполнеЕие этих обязанностей, а также
лица, исполняющие обязанности по технич9скому обеспечению деятельности местной
администРации И ДругиХ оргt}ноВ местного саN{оуправления, не замещающие должности
муниципальной службы и не являются муниципальными служатт{ими.
РаботникИ местной адмиЕистРации ( как являЮщиесЯ муниципальными служатцими, T€lK и
не являющиеся такими) принимаются на работу на основании распоряжения местной
аДМИнистрации по трудовому договору (контракту). Трудовой контракт (логовор)
составляется в двух экземплярах И подписывается главой местной администрации и
работником.
Работники местной администрации осуществлrIюТ свои права и обязанности в
соответствии с федеральным законодательством, законодательством Ленинградской
области, а также персональными должностными инструкциями.
.Щолжностные инструкции угверждаются главой местной администраIдии, доводятся до
сведения работника и подписывается им при начаJIе исполнения ТРУДовой функции.В соответствии с законодательствоМ Российской Федерации и Ленинградской области
муниципальные служащие подлежат аттестации.
работники местной администрации прекраrцают исполнение труловой функции в местной
администрации в соответствии и в порядке, установленном законодательством
Российской Федерац ии и Ленинградской области.

L0. Реорганизация, ликвидация местной администрации

реорганизация, ликвидация местной администрации проводится в соответствии с
федеральными законами и законzlми Ленинградской области.
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