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АДМИНИСТРАЦИЯ СУСАНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Я
от 19.04.2011 года

                                                                                                 № 98 
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Прием
заявлений и выдача документов об утверждении
схемы расположения земельного участка на
кадастровом плане или кадастровой карте 
территории».
       В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, представляемых в электронном виде», градостроительного кодекса Российской Федерации, земельного кодекса  Российской Федерации, а также Уставом Сусанинского сельского поселения
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории»
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в газете «Гатчинская правда».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  администрации                                                                                      Т.Н.Соловьева.
                                                                                                                                Приложение № 1

                                                                                                                к постановлению администрации
                                                                                                             Сусанинского сельского поселения 

                                                                                                                                     от 19.04.2011г. № 98 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции по  утверждению 

схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории  

1.Общие положения

          1.1. Настоящий Административный регламент (далее – административный регламент) регулирует исполнение муниципальной функции по   утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории  (далее – муниципальная функция), определяет сроки и последовательность административных действий  (административных процедур) по  утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
          1.2. Наименование муниципальной функции – утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

          1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляет муниципальный служащий – специалист – землеустроитель администрации Сусанинского сельского поселения.
          1.4. Исполнение муниципальной функции регулируют следующие нормативные акты:            - Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации 29.10.2001 г. №44 ст. 4147, Парламентская газета №204-205 от 30.10.2001 г., Российская газета №211-212 от 30.10.2001 г.);

          - Федеральный закон от 25.10.2001 г.  №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 29.10.2001 г. №44 ст. 4148, Парламентская газета №204-205 от 30.10.2001 г., Российская газета №211-212 от 30.10.2001 г.).
          1.5. Результатом исполнения муниципальной функции является  принятие решения об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее - решение об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка).

          1.6. Заявителями на исполнение муниципальной функции могут быть  физические или юридические лица, заинтересованные в  утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, их представители, действующие по доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. 
2.Требования к порядку исполнения муниципальной функции
          2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной функции:

          2.1.1 Информирование о предоставлении муниципальной функции осуществляется:

          - непосредственно у специалиста-землеустроителя (далее землеустроитель) администрации Сусанинского сельского поселения;

          - на информационных стендах здания администрации Сусанинского сельского поселения;

          - с использованием средств телефонной связи, электронной почты, или способом, позволяющим осуществлять информирование;

          - посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях (средств массовой информации, сети Интернет).

          2.1.2 Контактная информация:

          - местоположение администрации Сусанинского сельского поселения: Ленинградская область, Гатчинский район, п. Сусанино, Петровский пр., д. 20;

          - официальный сайт администрации поселения http://www.mo-ssp..ru/;
          - адрес электронной почты  e-mail: mo-ssp@mail.ru;

          - контактные телефоны: 8 (81371) 54 546 (землеустроитель администрации);

          - приемные дни: вторник, пятница с 9.00 до 18.00часов, перерыв с 13.00до 14.00 (кроме выходных и праздничных дней).

          2.1.3 Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах в сети Интернет, адресах электронной почты, графике (режиме) работы и приема документов, регламенте предоставления муниципальной функции размещаются на официальном сайте администрации Сусанинского сельского поселения http://www.mo-ssp..ru/;. 

          2.2. Общий срок исполнения муниципальной функции не должен превышать тридцати дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей документации администрации поселения.

          2.3. Для получения решения об  утверждении схемы расположения земельного участка  заявителю необходимо подать в администрацию Сусанинского сельского поселения заявление  об утверждении схемы расположения  земельного участка по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту.
К заявлению об утверждении схемы расположения  земельного участка должны быть приложены следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 

2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (3 экземпляра).

2.4. Основанием для отказа в исполнении муниципальной функции является:

1) непредставление определенных пунктом 3 настоящего Регламента документов;

2) отсутствие в заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка информации о местоположении и цели использования земельного участка.
2.5. Исполнение муниципальной функции осуществляется на бесплатной основе.
                                   3. Административные процедуры
          3.1. В целях исполнения муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:

-прием и регистрация заявления об утверждении схемы расположения земельного участка  и прилагаемых к нему документов;

-экспертиза представленных документов;

-подготовка и принятие решения об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка;

-выдача решения  об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка
          3.1.1 Прием и регистрация заявления об утверждении схемы расположения земельного участка  и прилагаемых к нему документов.
Получение от заявителей (с предъявлением документа, удостоверяющего личность, подтверждающих регистрацию юр. лица), заявлений с прилагаемыми к ним документами на утверждения схемы расположения земельного участка (форма заявления – приложение № 1). 

          Прием заявления об утверждении схемы расположения земельного участка  с приложенными  документами осуществляется специалистом  - землеустроителем. Документы, указанные в подпунктах 1-4 пункта 2.3 настоящего Регламента, представляются в оригиналах и копиях. 
          Поступившее заявление об утверждении схемы расположения земельного участка  регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции в течение одного рабочего дня.

          3.1.2. Экспертиза представленных документов.

          Специалистом - землеустроителем в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка обеспечивает проверку наличия и правильности оформления документов.
          3.1.3. Подготовка и принятие решения об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка.

          Специалистом – землеустроителем в течение 5 рабочих дней после завершения выполнения административных процедур, предусмотренных пунктом 3.1.2. настоящего Регламента, осуществляет подготовку проекта решения об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка.

          Решение об утверждении схемы расположения земельного участка оформляется в форме постановления администрации Сусанинского сельского поселения.

          Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка оформляется при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего Регламента.
           3.1.4. Выдача решения об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

          Решение об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка в течение 3 рабочих  дней со дня их принятия выдается специалистом Комитета заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя  и его полномочия.

          Схема последовательности административных процедур приведена в приложении  № 2 к настоящему Регламенту.

4. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения в ходе исполнения муниципальной функции
          4.1. Действие (бездействие) землеустроителя администрации в предоставлении и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы заинтересованным лицом в досудебном (внесудебном) порядке.

          4.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) (далее – жалоба)  заинтересованного лица на действие (бездействие) землеустроителя в предоставлении и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, которое может быть подано:

          - непосредственно главе администрации Сусанинского сельского поселения устно, либо письменно, либо по телефону 8 (81371)54 543;

          -  по электронной почте администрации Сусанинского сельского поселения – e-mail: mo-ssp@mail.ru. 

          4.3. Личный прием проводится главой администрации Сусанинского сельского поселения во вторник с 9.00 до 18.00 часов.

          4.4. Жалобу можно направить в вышестоящие надзорные органы.

          4.5. В письменной жалобе указываются:

          - наименование государственного органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

          - фамилия, имя, отчество заинтересованного лица; 

          - полное наименование юридического лица;

          - почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

          - предмет жалобы;

          - подпись  заинтересованного лица и дата, печать юридического лица;     

          - сведения о способе информирования заинтересованного лица о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы в случае обращения на Интернет-сайт или по электронной почте.

          4.6. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

          4.7. Заинтересованное лицо вправе при рассмотрении жалобы предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.

          4.8. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по исполнению муниципальной функции. При этом заинтересованному лицу направляется письменное уведомление о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течения трех рабочих дней после принятия соответствующего решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

          4.9. Если в ходе рассмотрения жалобы признано необоснованным,  заинтересованному лицу направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной, в течение трех рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы. 
